UPRAVLIANJE DOKUMENTIMA ODBORA ZA KVALITETU

CILJ POSTUPKA je definiranje aktivnosti i odgovornosti za upravljanje dokumentima vezanima za sustav kvalitete koje Odbor sastavlja na godisnjoj razini,
kako bi se osiguralo da su dokumenti izradeni prema definiranim standardima, dostavljeni na mjesta koriStenja i dostupni javnosti ili na upit na odredenim

mjestima pohrane.

Voditelj Odbora duzZan je redovito aZurirati i objavljivati javno dostupne dokumente SOK-a na mreznim stranicama Akademije.

Administrativna sluzba Akademije duzna je pohraniti i cuvati na za to predvidenom mjestu i vremenskom razdoblju sve dokumente SOK-a koje za potrebe

Akademije pripremi Odbor za unapredenje kvalitete.

Odbor za unapredenje kvalitete na godisnjoj razini izraduje dokumente:
IzvjeScée i radu Odbora za proslu akademsku godinu

Plan rada Odbora za narednu akademsku godinu

Odluka o nacinu provodenja studentskog vrednovanja nastavnog rada
Zapisnik sjednice Odbora za kvalitetu

IzvjeScée o loSe ocijenjenim nastavnicima za dekana Akademije
IzvjeScée o rezultatima ankete za Rektora Sveucilista u Splitu

Tablica s rezultatima anketa za petogodi$nje razdoblje za nastavnike
Potvrda o rezultatima anketa za petogodisnje razdoblje za nastavnike

dostupno lzvjesce o
radu Odbora

proslu akademsku godinu Centar za kvalitetu

akademske godine

NadleZnost za NadleZnost za Referentni pokazatelj Vrijeme provedbe Mjesto
DOKUMENT prijedlog/izradu provjeru/usvajanje pohrane
lzvjesce i radu Odbora za Odbor za kvalitetu Vijece Akademije Usvojeno i javno Do 1. studenog tekuce Mrezna stranica Akademije/

podstranica Kvaliteta

Plan rada Odbora za narednu | Odbor za kvalitetu

akademsku godinu

Vijece Akademije
Centar za kvalitetu

Usvojen i javno
dostupan Plan rada
Odbora

Do 1. studenog tekuce
akademske godine

Mrezna stranica Akademije/
podstranica Kvaliteta

Provedba ankete prema
odabranom modelu

administrativna sluzba
Akademije
Centar za kvalitetu

Odluka o nacinu provodenja Odbor za kvalitetu
studentskog vrednovanja

nastavnog rada

Do datuma trazenja
Centra za kvalitetu

Administrativna sluzba Akademije
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dostupan zapisnik

sjednice Odbora
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protokoliranja zapisnika
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lzvjesce o lose ocijenjenim
nastavnicima za dekana
Akademije

Odbor za kvalitetu

administrativna sluzba
Akademije

Odrzani razgovori sa
lose ocijenjenim
nastavnicima
(Izvjesce se ne
objavljuje javno)

Nakon dostave rezultata
studentskih anketa

Voditelj Odbora za kvalitetu/
Administrativna sluzba Akademije

lzvjesce o rezultatima ankete
za Rektora Sveucilista u
Splitu

Odbor za kvalitetu

Vijece Akademije
Centar za kvalitetu
Rektorat

Protokolirano i na
Sveuciliste poslano
izvjeSce o rezultatima
ankete za Rektora

Do datuma traZzenja
Centra za kvalitetu

Administrativna sluzba Akademije

Tablica s rezultatima anketa Pravna Pravna sluzba/ Tablica s rezultatima Do datuma traZzenja Voditelj Odbora za
za petogodisnje razdoblje za | sluzba/Odbor za administrativna sluzba anketa priloZzena Pravne sluzbe Akademije kvalitetu/administrativna sluzba
nastavnike kvalitetu Akademije natjecaju za izbor ili Akademije

napredovanje u zvanje
Potvrda o rezultatima anketa | Pravna Pravna sluzba/ Protokolirana potvrda o | Do datuma trazenja Administrativna sluzba Akademije
za petogodisnje razdoblje za | sluzba/Odbor za administrativna sluzba rezultatima anketa Pravne sluzbe Akademije
nastavnike kvalitetu Akademije priloZzena natjecaju za
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zvanje




